ESTADO DE SANTA CATARINA

Municipio de Balneario Camboriu r‘\ EANAASA

Empresa Municipal de Agua e Saneamento de

Bodhedrio Camborid

Balneario Camboriu - EMASA

FLUXO DE ADITIVOS:

A contratada ou a administragdo podem identificar a necessidade de um pedido de
aditivo de prazo, quantidade, qualidade, prorrogagdo ou um reequilibrio
econdmico-financeiro. Para dar continuidade, sera necessario seguir o seguinte
fluxo:

1.

O pedido de aditivo deve ser fundamentado tecnicamente, demonstrando a
necessidade de alteracdes no contrato original. E necessario comprovar que as
modificacdes sdo imprescindiveis para a adequacéao técnica ou a viabilidade do
contrato. Caso a necessidade de aditivo tenha sido identificada pela contratada,
€ preciso que a fiscalizagdo do contrato manifeste as razées da concordancia ou
nao com o pedido de aditivo.

1.1. Todos os pedidos deverédo ter em seus anexos as Certiddes Negativas de
Débito (CNDs) da contratada.

1.2.Caso o aditivo envolva qualquer tipo de valoragdo, sera necessario
comprovar que o preco proposto € vantajoso para a EMASA. Essa
comprovagao se dara por meio de pesquisa de precos.

1.3. Caso o contrato seja estabelecido pela Lei 14.133/21, sera necessario ajustar
a matriz de riscos e identificar quaisquer riscos adicionais que possam surgir
em decorréncia das mudancas propostas no aditivo. Isso pode incluir riscos
técnicos, financeiros, operacionais, entre outros. A partir dai, sera necessario
desenvolver estratégias para mitigar os riscos identificados.

1.4.Caso o pedido envolva qualquer valor, é preciso verificar se os precos do
aditivo estdo compativeis com os precos de mercado. Para isso, devera ser
realizada uma pesquisa de precos, dentro dos parametros estabelecidos pelo
Decreto 11.209/2023.

1.5.Em casos de pedido de reequilibrio econémico-financeiro, a contratada
devera comprovar o fato que deu causa ao desequilibrio.

1.6. O responsavel por instrumentalizar essa parte € o fiscal/gestor do contrato.

1.7.Esta etapa deve ocorrer via e-mail ou por um processo especifico para tal fim
no 1Doc.

Uma vez que o pedido esteja devidamente justificado tecnicamente e
financeiramente (quando for o caso), bem como munido das devidas CNDs, o
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fiscal/gestor devera anexa-lo ao processo do contrato e encaminhar para
autorizacao do gerente da area a qual o contrato pertence.

2.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

3. O gerente de area devera analisar o pedido, autorizar e encaminhar para o seu
diretor imediato.

3.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

4. O diretor imediato devera analisar o pedido, autorizar e encaminhar para a
Diretoria de Administracao e Finangas (DAF).

4.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.
5. O DAF devera analisar o pedido e solicitar analise juridica preliminar.
5.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

6. ApOs a analise, e caso autorize o aditivo, o DAF devera encaminhar o pedido ao
Departamento de Execugdo Financeira e Contabil (DEFC) para bloqueio
orcamentario. Caso nao haja necessidade, o DAF o encaminha a Diretoria Geral
(DG) para autorizagéao.

6.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

7. O DG devera analisar o pedido e, caso o autorize, encaminha-lo ao
Departamento de Licitagdes e Contratos (DELC) para a instrumentalizagao do
aditivo.

7.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

8. O DELC revisa e confecciona a minuta do aditivo de acordo com o pedido
enviado e o encaminha para parecer juridico.

8.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

9. Caso haja algum apontamento no parecer juridico que requeira mais informacoes
no processo, o DELC solicita essas informagdes a quem possa respondé-las.

9.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

10.Caso nao haja nenhum apontamento no parecer juridico, o DELC encaminha o
aditivo final para a assinatura da contratada.

10.1. Esta etapa deve ocorrer em um processo especifico para assinatura.
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11. Ap6s a assinatura da contratada, o DELC encaminha o aditivo para assinatura do
DAF.

11.1. Esta etapa deve ocorrer em um processo especifico para assinatura.
12.Ap0ds assinar o aditivo, o DAF encaminha o aditivo para assinatura do DG.
12.1. Esta etapa deve ocorrer em um processo especifico para assinatura.

13.ApoOs a assinatura do aditivo pelo DG, o documento assinado € anexado ao
processo de origem e este fato € comunicado ao solicitante.

13.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

14.Caso haja necessidade de emissdao de empenho, o DELC emite o pré-empenho
no sistema Publica e o encaminha a Contabilidade.

14.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

15.A contabilidade emite a nota de empenho, o contador a assina e envia para
assinatura do DG.

15.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.
16.0 DG assina o empenho e o envia de volta ao DEFC.
16.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

17.Apo6s a assinatura do DG, o DELC envia a contratada o aditivo assinado e o
empenho assinado.

17.1. Esta etapa deve ocorrer em um processo especifico para assinatura.

18.0 DELC comunica ao solicitante e a Comissao de Recebimento pertinente o
envio da nota de empenho naquela data.

18.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

19. 0 processo € arquivado no DELC.
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FLUXO DE APOSTILAMENTO

Sobre os pedidos de reajuste de contratos regidos pela Lei n° 8666/1993:

1.

A contratada identifica a data de aniversario da proposta de precos e solicita o
reajuste ao gestor do contrato o reajuste do contrato.

1.1. O responsavel por instrumentalizar essa parte € o contratado.

1.2.Esta etapa deve ocorrer via e-mail ou por um processo especifico para tal fim
no 1Doc.

. O gestor do contrato verifica a data de aniversario da proposta e se o pedido é

pertinente, bem como verifica se o indice solicitado é o que esta definido em
contrato. Estando ok essa parte, o gestor de contrato devera anexa-lo ao
processo do contrato e encaminhar para autorizagdo do gerente da area a qual o
contrato pertence.

2.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

O gerente de area devera analisar o pedido, autorizar e encaminhar para o seu
diretor imediato.

3.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

O diretor imediato devera analisar o pedido, autorizar e solicitar ao e encaminhar
para a Diretoria de Administracéo e Financas (DAF).

4.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

O DAF devera analisar e solicitar analise preliminar dele ao departamento
juridico.

5.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

Apds a andlise juridica preliminar, o DAF devera encaminhar o pedido ao
Departamento de Execugédo Financeira e Contabil (DEFC) para verificagdo de
valores de reajuste, bem como para o bloqueio orgamentario.

6.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

Apods a devolugao do processo pelo DEFC ao DAF, esse encaminha o pedido de
reajuste a Diretoria Geral (DG).

7.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.
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8. DG devera analisar o pedido e, caso o autorize, encaminha-lo ao Departamento
de Licitagcbes e Contratos (DELC) para a instrumentalizagdo do apostilamento

8.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

9. O DELC revisa e confecciona o documento de apostilamento de acordo com o
pedido enviado e 0 encaminha para assinatura.

9.1. Esta etapa deve ocorrer em um processo especifico para assinatura.

ApOs a assinatura da contratada, o DELC encaminha o apostilamento para
assinatura do DAF.

9.2. Esta etapa deve ocorrer em um processo especifico para assinatura.

10.Ap0ds assinar o apostilamento, o DAF encaminha o apostilamento para assinatura
do DG.

10.1. Esta etapa deve ocorrer em um processo especifico para assinatura.

11. Ap6s a assinatura do apostilamento pelo DG, o documento assinado € anexado
ao processo de origem e este fato € comunicado ao solicitante.

11.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

12.0 DELC emite o pré-empenho no sistema Publica e o encaminha a
Contabilidade.

12.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

13.A contabilidade emite a nota de empenho, o contador a assina e envia para
assinatura do DG.

13.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.
14.0 DG assina o empenho e o envia de volta ao DEFC.
14.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

15.Ap0s a assinatura do DG, o DELC envia a contratada o apostilamento assinado e
0 empenho assinado.

15.1. Esta etapa deve ocorrer em um processo especifico para assinatura.

16.0 DELC comunica ao solicitante e a Comissao de Recebimento pertinente o
envio da nota de empenho naquela data.
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16.1. Esta etapa deve ocorrer no processo do contrato no 1Doc.

17.0 processo € arquivado no DELC.

FLUXO DE PROCESSO APROVADO PELO CONTROLE INTERNO NA DATA DE 04/03/2024

Assinado Digitalmente por:
Francisco de Paula Ferreira Junior - Controlador Interno
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